DEINE AUFGABEN:

> Unterstiitzung der Bau- und Projektleitung in

DEIN PROFIL:

allen organisatorischen Belangen

> \lerwaltung von Baustellenunterlagen

> Unterstlitzung der kaufmannischen Abteilungen
und allgemeine Assistenzaufgaben

> Kommunikation mit internen und externen
Partnern sowie den Bauherren

> Beschaffung von Informationen, digitale Ablage
von Projektdokumentationen und Dateien in
diversen Systemen
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SCHIERLING

METALLBAU

PERFEKTION IN ALU + GLAS

> schnelle Auffassungsgabe und Analysefahigkeit
> sicherer Umgang mit Microsoft
Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, Teams)

> gutes Zeitmanagement, ausgezeichnete
Arbeitsorganisation und hohe Belastbarkeit

> |sungsorientiert und pragmatisch & dennoch
strukturiert und Gberlegt

> klare Kommunikation & gute Menschenkenntnis

profi-metallbau.de/karriere

DEINE ZUKUNFT ALS PROFI-METALL-HEAD:

s

KAUFMANNISCHE

ASSISTENZ

Vollzeit/Tellzelt

DEIN PROFI-METALL-HEAD LIFESTYLE:

» TOP-GEHALT
» DIVERSE ON-TOP-ZAHLUNGEN
» 30 TAGE URLAUB

» UNBEFRISTETER ARBEITSVERTRAG
» 50 € TANKGUTSCHEIN

» KOSTENLOSE GETRANKE & OBST

» VEREINBARKEIT VON FAMILIE &
BERUF
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